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1. Accès au tableau de bord 

- Un courriel sera automaƟquement envoyé à l’adresse électronique du coordinateur de 

l’évaluaƟon, tel indiqué au sein du formulaire Kobo : 

 
 

- Cliquez sur le lien vers le tableau de bord inclus dans le courriel pour demander l’accès. 

 
 

- Vous serez invité à ouvrir une session dans votre compte MicrosoŌ. Si vous n’avez pas de compte 

MicrosoŌ, vous pouvez en créer un gratuitement. 



 
 

- Une fois connecté à votre compte MicrosoŌ, cliquez sur « Envoyer la demande » pour demander 

l’accès au tableau de bord. 

 
 

- Vous recevrez un courriel de PowerBI une fois que votre accès aura été accordé. Ce dernier 

conƟent un lien pour ouvrir le tableau de bord. 

 
 

1. Naviga on dans le tableau de bord 

- Par défaut, le tableau de bord s’ouvre sous l’onglet « Aperçu ».  

o (1) UƟlisez le menu de gauche pour accéder aux onglets de chaque module et aux 

onglets thémaƟques.  

o (2) UƟlisez le filtre « Date de l’évaluaƟon » pour naviguer entre les évaluaƟons (si plus 

d’une évaluaƟon a été effectuée) 

o (3) UƟlisez le bouton « Effacer tous les filtres » pour réiniƟaliser votre sélecƟon. 

 



 
 

- Cliquez sur « InstrucƟons » pour accéder aux instrucƟons écrites sur l’uƟlisaƟon du tableau de 

bord.  

 
 

 
 

2. Exporta on du tableau de bord 

- Cliquez sur « Exporter » dans le menu du haut. 



 
 

- SélecƟonnez “PDF”. 

 
 

- Cliquez sur « Exportez ».   

 
 

- L’exportaƟon du fichier peut prendre plusieurs minutes. Une fois le fichier généré, vous pouvez 

l’enregistrer sur votre ordinateur.  

- La version PDF du tableau de bord est une exportaƟon de tous les onglets au format A4 pour 

faciliter l’impression. 

 


